ANEXO II

DESCRIÇÃO DE HABILITAÇÃO E ATRIBUIÇÕES GERAIS

	HABILITAÇÃO
	ATRIBUIÇÕES

	Categoria Funcional
	Descrição da Habilitação
	

	Farmacêutico
	Ensino Superior
	Elaborar e revisar a relação de medicamentos essenciais (REMUME);

Priorizar e garantir a aquisição e distribuição de medicamentos necessários à atenção básica à saúde da população municipal;

Fornecer informações aos doentes sobre a utilização correta dos medicamentos;

Promover o uso racional dos medicamentos através da elaboração de campanhas educativas e estímulo ao uso de medicamentos genéricos;

Informar aos pacientes as reações adversas aos medicamentos;

Manter controle de todos os medicamentos, principalmente dos psicotrópicos e entorpecentes.

	Nutricionista
	Ensino Superior 
	Planejar, organizar, dirigir, supervisionar e avaliar os serviços de alimentação e nutrição do escolar;

 Realizar assistência e educação nutricional na rede municipal de educação;

Planejar, coordenar e supervisionar o dimensionamento, a seleção, a procedência, o recebimento e armazenamento dos alimentos, bem como a manutenção dos utensílios;

Planejar cardápios de acordo com a necessidade de cada escola;

Coordenar o cálculo do valor nutritivo dos alimentos, rendimentos e custos da merenda escolar;

Planejar, coordenar, supervisionar e/ou executar programas de treinamento, atualização e aperfeiçoamento de colaboradores;

Efetuar controle periódico dos trabalhos executáveis;

Planejar e/ou executar eventos, visando a conscientização dos professores, colaboradores e alunos.

Executar outras atividades afins.

	Assistente Contábil
	Ensino Superior em Contabilidade
	Proceder a avaliação da eficiência, eficácia e economicidade dos sistemas de controle interno no município;

Promover auditorias internas periódicas levantando os desvios, falhas e irregularidades, bem como recomendar as medidas de correção a serem aplicadas;

Revisar a adequação da estrutura administrativa do município ao cumprimento dos objetivos e metas da municipalidade;

Propor reformas estruturais necessárias ao melhor funcionamento do controle interno;

Promover o estudo quanto a racionalização do trabalho objetivando o aumento da produtividade e a redução dos custos operacionais;

Guardar sigilo sobre dados e informações obtidos em decorrência do exercício de suas funções utilizando-os exclusivamente para elaboração de pareceres, relatórios e manifestações do seu dever funcional;
Realizar as atividades de planejamento, coordenação, orientação, execução e controle dos serviços contábeis e orçamentário do Município;

Realizar os serviços de contabilidade financeira, patrimonial e de custos, incluídos o empenhamento das despesas, cadastramento e elaboração de processos licitatórios e contratos; 

Proceder a escrituração de livros contábeis; de planejamento, de análise de revisão de contas e de elaboração do programa orçamento

Elaborar processos licitatórios e contratos;

Executar outras atividades afins.


DESCRIÇÃO DE HABILITAÇÃO E ATRIBUIÇÕES GERAIS

	HABILITAÇÃO
	ATRIBUIÇÕES

	Categoria Funcional
	Descrição da Habilitação
	

	Instrutor de Informática
	Ensino Médio e Cursos na área de atuação
	Atuar como instrutor / monitor nas oficinas de Informática, com domínio de softwares básicos: presentação multimídia; Componentes básicos do Sistema Operacional Windows; Ferramentas mais utilizadas na Web; O Impacto da tecnologia da informática na sociedade; Processador de texto; Recursos de informática no tratamento de informações; Sistema de Medida (de Memória); Sistemas operacionais; e Noções teóricas de Hardware.

Executar outras atividades afins.

	Assistente de Programa Sociais I
	Ensino Médio 
	Manter o controle dos estudos, pesquisas e levantamentos de dados, informações à formulação e a implementação dos programas assistenciais;

Efetuar o controle de planejamento, acompanhamento, avaliação e fiscalização da aplicação de recursos materiais e humanos dos programas assistenciais;
Prestar assistência administrativa na execução, elaboração e implantação dos programas assistenciais;

Analisar documentos e cadastrar beneficiários dos programas assistenciais;

Executar outras atividades afins.

	Assistente de Programa Sociais II
	Ensino Superior na Área de Serviço Social, Assistência Social, Pedagogia.
	Realizar estudos, pesquisas e levantamentos de dados, informações à formulação e a implementação dos programas assistenciais;

Acompanhar e fiscalizar a aplicação de recursos materiais e humanos dos programas assistenciais

Executar, elaborar e implantar os programas assistenciais;

Planejar, avaliar e acompanhar os programas voltados a área assistencial;

Executar outras atividades afins.

	Assistente de Programa Saúde  I
	Ensino Médio e Curso de Auxiliar de Enfermagem
	Manter o controle dos estudos, pesquisas e levantamentos de dados, informações à formulação e a implementação dos programas assistenciais;

Efetuar o controle de planejamento, acompanhamento, avaliação e fiscalização da aplicação de recursos materiais e humanos dos programas assistenciais;
Prestar assistência administrativa na execução, elaboração e implantação dos programas assistenciais;

Analisar documentos e cadastrar beneficiários dos programas assistenciais;

Executar outras atividades afins.

	Assistente de Programa Saúde II
	Ensino Superior na Área de Administração, Enfermagem
	Realizar estudos, pesquisas e levantamentos de dados, informações à formulação e implementação dos programas de Saúde;

Acompanhar e fiscalizar a aplicação de recursos materiais e humanos dos programas de Saúde;
Executar, elaborar e implantar os programas de Saúde;

Planejar, avaliar e acompanhar os programas voltados a área de saúde;

Executar outras atividades afins.

	Merendeira
	Ensino Fundamental

1ª a 4ª Séries
	Preparar e servir a merenda escolar, de acordo com os cardápios elaborados e orientações da nutricionista encarregada. Preparar e servir café.
Evitar o desperdício e aproveitar convenientemente todos os alimentos disponíveis, visando o melhor atendimento dos alunos e aproveitamento dos recursos.
Cuidar as datas de vencimento dos produtos distribuídos a serem utilizados na merenda escolar.
Manter o ambiente de trabalho sempre limpo, principalmente cozinha, lancheria, refeitório e assemelhados.
Responsabilizar-se pelo cuidado na limpeza de armários, fogões, geladeiras e batedeiras, liquidificadores, panelas, pratos, talheres, copos e demais objetos de uso na elaboração e distribuição dos alimentos.
Executar outras tarefas correlatas.


DESCRIÇÃO DE HABILITAÇÃO E ATRIBUIÇÕES GERAIS

	HABILITAÇÃO
	ATRIBUIÇÕES

	Categoria Funcional
	Descrição da Habilitação
	

	Psicóloga
	Ensino Superior na área de atuação
	Colaborar com a adequação, por parte dos educadores, de conhecimentos da Psicologia que lhes sejam úteis na consecução crítica e reflexiva de seus papéis;
Desenvolver trabalhos com educadores e alunos, visando a explicitação e a superação de entraves institucionais ao funcionamento produtivo das equipes e ao crescimento individual de seus integrantes;
Desenvolver, com os participantes do trabalho escolar (pais, alunos, diretores, professores, técnicos, pessoal administrativo), atividades visando a prevenir, identificar e resolver problemas psicossociais que possam bloquear, na escola, o desenvolvimento de potencialidades, a auto-realização e o exercício da cidadania consciente;
Elaborar e executar procedimentos destinados ao conhecimento da relação professor-aluno, em situações escolares específicas, visando, através de uma ação coletiva e interdisciplinar a implementação de uma metodologia de ensino que favoreça a aprendizagem e o desenvolvimento;
Planejar, executar e/ou participar de pesquisas relacionadas a compreensão de processo ensino-aprendizagem e conhecimento das características Psicossociais da clientela, visando a atualização e reconstrução do projeto pedagógico da escola, relevante para o ensino, bem como suas condições de desenvolvimento e aprendizagem, com a finalidade de fundamentar a atuação crítica do Psicólogo, dos professores e usuários e de criar programas educacionais completos, alternativos, ou complementares;
Participar do trabalho das equipes de planejamento pedagógico, currículo e políticas educacionais, concentrando sua ação naqueles aspectos que digam respeito aos processos de desenvolvimento humano, de aprendizagem e das relações interpessoais, bem como participa da constante avaliação e do redirecionamento dos planos, e praticas educacionais implementados.

Desenvolver programas de orientação profissional, visando um melhor aproveitamento e desenvolvimento do potencial humano, fundamentados no conhecimento psicológico e numa visão crítica do trabalho e das relações do mercado de trabalho;
Diagnosticar as dificuldades dos alunos dentro do sistema educacional e encaminha, aos serviços de atendimento da comunidade, aqueles que requeiram diagnostico e tratamento de problemas psicológicos específicos, cuja natureza transceda a possibilidade de solução na escola, buscando sempre a atuação integrada entre escola e a comunidade;
Supervisiona, orienta e executa trabalhos na área de Psicologia Educacional. 

Promover estudos sobre características psicossociais de grupos étnicos, religiosos, classes e segmentos sociais nacionais, culturais, intra e interculturais.

Atuar junto a organizações comunitárias, em equipe multiprofissional no diagnóstico, planejamento, execução e avaliação de programas comunitários, no âmbito da saúde, lazer, educação, trabalho e segurança;
Assessorar órgãos públicos e particulares, organizações de objetivos políticos ou comunitários, na elaboração e implementação de programas de mudança de caráter social e técnico, em situações planejadas ou não;
Atuar junto aos meios de comunicação, assessorando quanto aos aspectos psicológicos nas técnicas de comunicação e propaganda;
Pesquisar, analisar e estudar variáveis psicológicas que influenciam o comportamento do consumidor;

Atua na área específica da saúde, colaborando para a compreensão dos processos intra e interpessoais, utilizando enfoque preventivo ou curativo, isoladamente ou em equipe multiprofissional em instituições formais e informais. Realiza pesquisa, diagnóstico, acompanhamento psicológico, e intervenção psicoterápica individual ou em grupo, através de diferentes abordagens teóricas.




